
Reisekostenabrechnung 

1 

Name: _________________________ 

Vorname: _________________________ 

Anschrift: _______________________________________________ Beleg-Nr.: _______ 

_______________________________________________ 

Funktion: ______________________________ 

IBAN: DE  _  _ l _  _  _  _ l _  _  _  _ l _  _  _  _ l _  _  _  _ l _  _   

BIC:  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  Bank: ____________________________________ 

Fahrt von: _______________________ nach: __________________________und zurück. 

Abfahrt vom Wohnort: _____________ am: (Tag) ____________ um: (Uhrzeit) ________ 

Ankunft am Wohnort: _____________ am: (Tag) ____________ um: (Uhrzeit) ________ 

Zweck der Reise: _______________________________________________________________ 

Beginn des Dienstgeschäftes: ___________ Uhr Ende des Dienstgeschäftes: ___________ Uhr 

(Tag u. Uhrzeit)  (Tag u. Uhrzeit) 

steuerfrei 

1. Fahrtkosten:

Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel einschließlich Zuschläge 

(Belege beifügen) € 

Benutzung eines eigenen PKW 

Kfz-kennz.: km  à € € 

weitere Kosten für An- und Abfahrt

(z.B. Taxifahrten, Parkgebühren mit Belegen) € 

zusammen: € 

2. Übernachtungsgeld

Nächte   à € € 

Rechnungen über 70,00 € (ohne Frühstück) sind zu begründen.
3.a) Tagegeld/Verzehrgeld 

Tage à 24 Stunden    à € 28,00 € 

Tage ab 8 Std.   à € 14,00 € 

b) Verpflegung: erhalten abzüglich 

Frühstück    à € 5,60 € 

Mittag   à € 11,20 € 

Abend   à € 11,20 € 

Gesamtbetrag: € 

Ich versichere die Richtigkeit 

meiner Angaben 

_____________________________ 
(Datum/Unterschrift) 

sachlich/rechnerisch richtig 

angewiesen: 

Soll Haben 
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